山东艺术学院音乐学院课假条
	姓名
	
	学号
	

	年级
	
	专业
	

	请假日期
	年    月    日至     年    月    日

	是否离校
	

	请假课程
（须写明日期和课程名称）
	

	请假事由
（病假需出示病历证明）
	

	准假人意见
	

	系主任意见
	

	二级学院意见
	

	教务处意见
	

	院领导意见
	


课假条的填写说明
1、  “准假人意见”一栏，需专业课老师签字。
2、  “系主任意见”一栏，需系主任签字。
演唱专业：鞠銮升老师
管弦专业：周明老师
民乐专业：杨秀玉老师 或 肖成玉老师
键盘专业：王瑶老师  或 解彤老师
作曲专业：孙倩老师

音乐学专业：王东涛老师
五、“二级学院意见”一栏，只有请假三天及三天以上的学生需要签，请假三天以内的学生此栏不必签。
签字需要找何清涛院长（教学楼209办公室）。

然后到教学楼305办公室盖章。
六、“教务处意见”一栏，只有请假七天以上的学生需要签。
签字需要到教务处教务科（教学楼东门一楼）。
七、“院领导意见”一栏不需要签字。
八、请假单填写并签字完毕之后，送交所请课假的任课教师查看（可由同学上课时转交给老师）。
